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Introduccion

Colciencias viene trabajando en el lanzamiento de la Convocatoria Nacional 693 de 2014 para el
reconocimiento y medicion de grupos de investigacion, desarrollo tecnologico o de innovacion y para
el reconocimiento de investigadores del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014,
y como resultado de este trabajo se han realizado algunas mejoras en los aplicativos para facilitar el
ingreso de informacion y se ha elaborado este documento donde se presentan los cambios
realizados y las preguntas frecuentes sobre el uso de los aplicativos CvLAC y GrupLAC con el objeto
de facilitar el uso por parte de los usuarios.

1. Preguntas frecuentes

1.1 Aplicativo - CvLAC

a. ¢(Como registro mis articulos de investigacion electrénicos y cuales son los

requerimientos de existencia de los mismos?

Para ingresar la informacién de un articulo electronico dirijase en el menu principal, a la seccion de

produccion Bibliografica/Articulo/ y seleccione la opcidn Crear articulo:

Articulos publicados en revistas especializadas

A continuacion puede visualizar la informacion de los articulos publicados en revistas especializadas, que usted ha
registrado.
Para registrar un nuevo articulo pulse el enlace "Crear articulo”

IE ¥

u 2010 Detalles Editar Eliminar

1

2 A 2002 Detalles Editar Eliminar
3 K 2007 Detalles Editar Eliminar
4 N 2008 Detalles Editar Eliminar
5 1 200¢ Detalles Editar Eliminar
6 O 2008 Detalles Editar Eliminar
7 A 2002 Detalles Editar Eliminar
8 A 1998 Detalles Editar Eliminar
9 A 2001 Detalles Editar Eliminar

=)

2006 Detalles Editar Eliminar

Resultados 1 - 10 de 10.
--------------
=

--------------




Al dar clic en el enlace, se despliega la seccién Articulo Publicado en revista especializada, donde debera

ingresar la totalidad de la informacién requerida.

Como en este ejemplo se quiere registrar un articulo electronico, en el campo de Medio de divulgacion se
debera seleccionar la opcién de medio lectronico; habilitindose los campos obligatorios correspondientes

para el caso (Nombre del articulo, Afio, Mes, Revista, Volumen, Pais, URL y el DOI).

Tipo de articulo
* Completo Corto Revision Caso Clinico

Nombre del articulo (%)

Pagina Inicial Pagina Final Idiomal(*)

[ | [ [ Espa‘r“uel '_'
Ano(*) Mes

[Seleccione] ¥ .[Seteccw-'le un rnes} v

Revista (*)

Buscar

Importante:
Si el articulo esta publicade en una revista que no tiene fasciculo ingrese N/A (No Aplica).
Volumen(*) Fasciculo Revista Serie Revista
Pais(*) Ciudad E Medio de divulgacion(*) E
ECU-.chaia v | |Tunja Bl.'lsqueda Y Seleccion H ._ e_u__tuomu_o__'_| H
Sitio Web (URL)}(*) DOI (Digital Object Identifier)(*)

Guardar |

b. ¢Dénde registro mi libro completo resultado de investigacion y qué informacion es

importante diligenciar?

Para registrar el libro resultado de investigacion ingrese en el menu principal a la opcién Produccion
Bibliografica/Libro resultado de investigacion/Libro completo resultado de investigacion.
Alli se habilitara una ventana donde debera registrar la informacion correspondiente al Nombre del libro,

ISBN, editorial y fecha de publicacion.




Libro resultado de investigacion

A continuacion ingrese los datos del libro resultado de investigacion.
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opcion "Guardar”.

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar coautores, palabras clave, areas de conocimiento v
reconocimientos.

Pulse el enlace "Regresar" para volver al listado de libros resultado de investigacion

Nombre del libro (*)

Ano(*) Mes(*) ISBN(*) Pais(*)

Seleccione ¥ Enero v Ej: 57-15461-89-8 Colombia r

Medio de divulgacion(*)
Papel A

iCual fue el medio de publicacion del libro resultado de investigacion?
* Editorial nacional
Libro indexado por el Book Citation Index (BCI)
Editorial internacional
Editorial (*)

Buscar

Finalmente, después de realizar el registro de la informacién, recuerde adjuntar el certificado de la entidad

que avala que el producto es resultado de investigacion.

c. ¢Como ingreso la informacion de los registros asociados a los productos de

Software, Disefio industrial o Esquema de circuito integrado?

Para el ingreso de la informaciéon de los anteriores productos, pulse el boton: “Produccion técnica y
tecnolégica”, el cual encontrara en el menu principal del aplicativo. Para los tres tipos de producto se ingresa

a la opcidn correspondiente, por ejemplo para el caso de un disefio industrial:



Nuevo producto de disefio industrial

A continuacion ingrese los datos del diseno industrial.
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre del diseno industrial (*)

Di_1

Ano (*) Mes (*)
2013 v Agosto v
Pais(*) Ciudad
Colombia v | |Bogota Seleccionar

Disponibilidad

Restringido ¥

Institucion financiadora
Seleccionar

Buscador instituciones

Institucion

Sigla

Buscar Institucién

Para buscar una institucion ingrese el nombre de la institucion o la sigla y haga clic en Buscar

Para ingresar la informacion de los registros asociados dirijase a la parte inferior de esta pantalla, donde

encontrara las opciones para indicar que el producto tiene Registro asociado:

El producto tiene: @ Registro Patente Secreto Empresarial © Ninguno

Informacion del registro

Nombre Registro (*)

Numero de Registro (*) Pais Fecha de Solicitud (*)
Colombia v ESI

Gaceta Industrial de Publicacion (*)
Nombre del titular (*)

El producto tiene contrato de:
Fabricacion: Explotacion: Comercializacion:
Si No Si No Si No

Guardar

Regresar

En el formulario anterior podra ingresar la informacién de registro, en caso de que el producto tenga patente o

secreto empresarial, también puede seleccionar las opciones correspondientes.

Si el disefio industrial ya se encuentra registrado en el aplicativo, y desea ingresar la informacion del registro

asociado, puede acceder al listado de los disefios industriales, y pulsar el enlace “Editar”;
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Ayuda relacionada E)E

Disenos industriales

A continuacion puede visualizar la informacion de los disenios industriales que usted ha registrado. Para registrar un nuevo disefo
industrial pulse el enlace "Crear diseno industrial"

=3

Escriba aqui para filtrar Escriba aqui para filtrar

1 DI_1 2013 Detalles Editar Eliminar

Resultados 1- 1 de 1.

Crear diseno industrial

Aqui puede ingresar informacién de cada uno de los registros asociados al producto seleccionado de Disefio
industrial, Software o Esquema de trazado de circuito integrado, como la opcién correspondiente como se ve

a continuacion:

paTentes [ Registrar patente(s) |

SECRETOS EMPResARIALES | Registrar secreto(s) empresarial(es) ]

recisTros [ Agregar Registro(s) ]

+ Nombre Registro: DI_1

coautores [ Registrar coautor(es) ]

« Fernando Barreto Perdomo
paLaBras cLAVE [ Registrar palabra(s) clave ]

Areas pE conocimiento [ Registrar Area(s) de conocimiento ]

SECTORES DE APLICACION [ Registrar sector(es) de aplicacion ]

reconocimientos [ Registrar reconocimiento(s) ]

Guardar |

Regresar

4. ; Donde puedo ingresar la informacion de las marcas registradas?

Para crear e ingresar la informacion de las marcas registradas, pulse el botén: “Produccion técnica y

tecnolégica”’, en el menu principal del aplicativo, luego pulse el enlace: “Signos distintivos”.




Produccién técnica y A~
tecnoldgica

Carta (cartografica), mapa o
similar

Consultoria cientifico
tecnolégica e informe
técnico

Disefio industrial

Esquema de trazado de
circuito integrado

Innovacién de proceso o
procedimiento

Innovacion generada en la
gestion empresarial

Nueva variedad v
Planta Piloto

Producto tecnolégico

Prototipo

Regulacién, norma,
reglamento

[mtme

Se desplegara la siguiente pantalla:

Signos distintivos

A continuacion puede visualizar la informacion de los signos distintivos que usted ha registrado. Para registrar un nuevo signo
distintivo pulse el enlace "Crear signo distintivo”

BEBEIs iy

E3criba agu para fltrar Excrde aqu para Mtrar E5cra agu para firw
1 O T N N C T
No se encontraron resultados.

Crear signo distintivo

Pulse el enlace: “Crear signos distintivos”, y diligencie el formulario que se presenta a continuacién:




Signos distintivos

A continuacion ingrese los datos del signo distintivo, Recuerde que 105 campos marcados con asterisco (*) son obligatorios
Recomendacion: Verifique la informacion diligenclada antes de pulsar la opcion "Guardar”,

Al guardar esta informacion se desplegaran os datos que haya ditigenciado.

Pulse el enlace "Regresar” para volver al listado de los signos distintivos

Titulo del registro (denominacion) (*)

Numero del registro del signo distintivo(*) Nombre ded titular(*)
Ao(*) Mes(*) Pais(*) Tipo de signo distintivo(*)
Selaccione @ [Selaccione un mes) @ Colomiia v Marcan v

Descripcion de las condiciones de uso

G v

Regresar

Los signos distintivos pueden ser:

Tipo de signo distintivo(*)

Marcas v

Ensenas comerciales
Lemas comerciales
Nombres comerciales
Denominaciones de origen
Marcas colectivas

Marcas de certificacion

Luego de diligenciado por completo el formulario, pulse el botdn: “Guardar”, y a continuacién se mostrara la
informacion guardada.




Slenos distintivos

A ConEinusCion pescs st irs la informackn regivirsds ded wigno dntingtvo, Pars sotver ol IRTsdo de ko ugnos. distint o pals
elace, “REgressr

Titulo dal reghutra (denominscion)

Humsrs el regivtre del Tigno distinove Hombre de| tiulsr
(PRt Ferrunil

&g Bt Pazi Tipa de shfivdg distinthg

Fnld i M s Losmmalala Mgy, coless fivad,

Descripcion de lat condsciones de uin

HiEa Farcn

& portiruasion encontrard o Bitads de or documentor & adjumtar

[ . L S e T TR FY IR PP P e P oy S 1o Ul §

Bagretar

d. ¢Coémo registro las memorias de eventos publicadas en revistas especializadas?

En el menu de CvLAC, se ingresa al opcién Apropiacion social y circulacion de conocimiento /Circulacion de
conocimiento especializado/Evento Cientifico.

Luego hacer clic en el enlace Editar, al evento que se desea registrar memorias, y luego clic en el enlace
Gestionar productos.

Evento cientifico

A continuacion actualice o modifique los datos del evento cientifico.

Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opcion "Guardar”.

Pulse el enlace "Regresar” para volver al listado de la informacion registrada sin hacer modificaciones.

Nombre del evento (*)
Evento Cientifico 1 Grupo 3

Tipo de evento Ambito

Congreso Vv Nacional v
Ciudad/Municipio(*) Fecha inicio(*) Fecha fin
Bogota Seleccionar 2014-09-12 | B9 2014-10-07 | E%

Lugar del evento
Bogota- UN

Resumen del evento

Informacion adicional

Productos [Gestionar producto(s)] [Vincular productos de otros eventos]
Nombre del producto

Tipo de producto




Alli se despliega la opcién Capitulos de memoria, en esta opcién puede registrar la informacion de las

memorias publicadas tanto en libros como en revistas especializadas.

Capitulos de Memoria [Crear Capitulo de Memoria]
e Texto ./

« Capitulos de memoria K4

e. ¢Donde puedo registrar los aportes realizados durante mi trayectoria profesional?

En el menu de CvLAC, se ingresa a la opcion Datos generales /Aportes y contribuciones.

Identificacion

‘Nuevo'

Direccion residencial
Direccion profesional
Formacion académica
Formacion complementaria
Experiencia profesional
Lineas de investigacion

Areas de actuacion

En la pantalla que se despliega puede ingresar los principales aportes y contribuciones realizados durante su
trayectoria profesional.

Aportes y contribuciones del desarrollo de su carrera como investigador

A continuacion puede describir los principales aportes y contribuciones de su investigaci?n en el Zmbito nacional e internacional.

Maximo 4000 caracteres

| Guardar |

Regresar
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f. ¢Por qué las tesis que registro en el CvLAC no se visualizan en el verificador de

informacion?

Los productos que se visualizan en el verificador de informacién corresponden a los que se encuentran
definidos en el documento conceptual de la convocatoria, por lo tanto, las tesis desplegadas alli son trabajos
dirigidos concluidos de pregrado, maestria y doctorado.

En este primer ejemplo, la tesis (como lo muestra la imagen), se encuentra en curso al no registrar fecha de

finalizacion, por lo cual, no se va a visualizar en el verificador de informacion.

A continuacion actualice o modifique los datos del trabajostutora dirigida

Recuerde gue los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifigue la informacicon diligenciada antes de pulsar la opcicn "Guardar”.

Pulse el enlace "Regresar” para volver al listado de la informacidn registrada sin hacer modificaciones.

Tipo de producto

@ Trabajo de conclusidn de curso de pregrado

& Monografia de conclusion de curso de perfeccionamiento / especializacion
@) Iniciacién cientifica

Trabajo de grado de maestria o especialidad meédica

©) Tesis de doctorado

& Trabajos dirigidos f Tutorias de otro tipo

Mombre del trabajo dirigidos tutoria(®)

o

Fecha de iniciol*) Fecha de fin
Mes Afig Mes Afig
Akl - b ) K Y [efeocions un mes] - Talmooione e

Tesis de doctorado

mrabe | S | | HD | Universidad Popular Del Cesar - Upo | S | damied suarez foren | 4 | S | Agrobada

Mientras que si la tesis ya estd concluida, se debera completar la informacién colocando la fecha de

finalizacién y de esta forma se va a visualizar en el verificador de informacién.
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Trabajos dirigidos/Tutorias
A continuacign actualice o modifigue los datos del trabajostutoria dirigida
Recuerde gue los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifigue la informacidn diligenciada antes de pulsar la opcidgn “Guardar”.
Pulze el enlace "Regresar” para volver al listado de la informacidn registrada sin hacer modificaciones.

Tipo de producto
@ Trabajo de conclusidn de curso de pregrado

& Monografia de conclusidn de curso de perfeccionamiento / especializacidn
) Iniciacién cientifica

o Trabajo de grado de masstria o especialidad meédica

i@ Tesis de doctorado

& Trabajos dirigidos / Tutorias de otro tipo

f------------------------------------------------------------------------------------------------------.

. » Mombre del trabajo dirigide/ tutorial®) :

s :

EFechadeinicia(‘} Fecha de fin E

EM-E'S Afo Mes Afio E

T - INE - Trmemnn - 204 - E
Tesis de doctorado

Titulo itucic Director fi Reconocimiento

Tesis de maestria

m

Colegio San Franokoo Javier damie] suarez forera

by 2 damis| i Universidad Popular Ded Cesar - Upo i damiel suarez forero m3 = Aprobada

Tesis de pregrado

Titulo itucic Director

sssssmmsmmmmmna”

g. ¢Dénde puedo registrar en mi CvLAC las presentaciones de trabajo, poéster y

capitulos de memoria, relacionados con eventos cientificos?
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Las presentaciones de trabajo, poster y capitulos de memoria son productos que se generan durante la
realizacion de eventos cientificos, fueron reubicados en la reestructuracion de CvLAC, por lo tanto estos

productos se pueden ubicar a través de la siguiente ruta:

Apropiacion social y circulacion de conocimiento/Circulacion de conocimiento especializado/Evento

cientifico.

A continuacion se presenta el cambio de estructura realizado:

Edicidn
| % Evento Cientifico

Informe de investigacidn

Red de conocimiento

especializado

Para ver la informacion de esos items de informacion se debe ingresar al médulo de eventos cientificos, se
despliega el listado de eventos que corresponde a los eventos relacionados con los items de informacién de
presentaciones de trabajo, capitulos de memoria, participaciones y organizaciones de evento de la version
anterior de CvLAC.

Eventos cientificos

A continuacion puede visualizar la informacion de los eventos cientificos que usted ha registrado.
Para registrar un nuevo evento cientifico pulse el enlace "Crear evento cientifico"

[ 15 [=]]
1 SODA 2004-01-01 Detalles Editar Eliminar
2 eve 2008-01-01 Detalles Editar Eliminar
3 u 2005-01-01 Detalles Editar Eliminar
4 5l 2004-01-01 Detalles Editar Eliminar
5 Detalles Editar Eliminar
6 2 Detalles Editar Eliminar

Resultados 1 - & de 6.

Crear evento cientifico

La informacién detallada del evento junto con sus productos se visualiza a través del enlace “Detalles”.
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Ambito

Nombre del evento

29th Annual Congress European Society of Mycobacteriology
Ciudad Lugar del evento

Porto Palacio Hotel

Institucion Fecha inicio Fecha fin

Resumen del evento

Ponencia:

Productos [Registrar producto(s)]

» DETECTION OF MYCOBACTERIUM TUBERCULOSIS DNA IN FORMALIN-FIXED, PARAFFIN-EMEEDDED TISSUE SPECI Desvincular
Instituciones [Registrar instituciones o entidades gestionadoras o patrocinaderas]

Institucion financiadora Tipo de vinculacion

Centro Medico Integral Colina Salud 5 A Institucion patrocinadora Editar Desvincular

Integrantes [Regristrar participantes]

No ha vinculado organizador ni participantes al evento.

Para registrar productos ingrese por la opcion “Registrar producto(s)” el sistema desplegara el listado de
productos del evento y la opcién para adicionar otros, para esto, haga clic en el icono “Afadir”.

Para agregar un producto,haga dic en Anadir; si
desea eliminarlo, haga dic en Quitar. Para dar el
orden de importancia seleccionelo y haga dic en las
flechas.

Al finalizar el proceso, haga dic en Aceptar.

Productos

1.1

2. no
3. as
4. Nam
5

6

7

<>

. Crea

[+

ke ANADIR

QUITAR
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Productos

Presione clic sobre los productos que desea vincular al evento,

Capitulos de Memoria [Crear Capitulo de Memoria]

® captiulo Editar
* memoria Editar
* Hombre Editar
® aea Editar
* aq Editar
* ceando Editar
L3 Editar

Presentacion de trabajos [Crear Presentacion de Trabajo]

® DETECTION

Editar
" Editar
® trabajo _Ed“ar
Poster [Crear poster]
® Titulo de poster Editar
L] postes M
* titulo M

Aqui se desplegaran las opciones para ingresar Capitulos de memoria, Presentaciones de trabajo y Poster.

Haga clic en los enlaces correspondientes para crear un nuevo producto o editar uno existente.

Capitulos de memoria

A continuacion ingrese los datos del producto biblicgrafico.
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Capitulos de Memoria

Mombre del producto (*)

Afio (%) Mes
| [Seleccione] V| |[Seleccione un mes] v|
|dicma(*) Pais(*)

Libro| Buscar

Pagina inicial Pagina final
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Presentaciones de trabajo

A continuacion ingrese los datos del producto bibliografico.
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Presentacion de Trabajo
@] o o @] o] o]
Tipo/ Clase(*)

Ponencia  Comunicacion  Conferencia  Congreso  Seminaric  Simposio Otro

MNombre del producto (%)

Afio (%) Mes
|[Seleccione] V| |[Seleccione un mes] W
Idioma(*) Pais(*)
Poster
Poster

A continuacidn ingrese los datos del poster.
Recuerde que los campos marcados con asterisco {*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifique la informacidn diligenciada antes de pulsar la opcidn
“Guardar®.

Poster

Titulo del péster ‘ ‘

Lugar de exposicidn ‘ ‘

Fecha de exposicidn l:l =

Finalmente, recuerde revisar las fechas de inicio y finalizacion de los eventos, ya que esta informacion es

utilizada para poder vincular posteriormente esta informacién en los grupos de investigacion.

h. ¢Dénde puedo registrar los Trabajos dirigidos/Tutorias que se encuentran en curso o

finalizadas?

Las tutorias en curso y finalizadas fueron unificadas en la reestructuracién hecha en CvLAC, es necesario
revisar las fechas de inicio y finalizacion (si ya finalizd), ya que esta informacién no se encontraba en la
version anterior de CvLAC, en este momento el estado del producto viene dado por la informacién registrada
anteriormente.
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Para los nuevos registros, el sistema identifica las tutorias en curso o finalizada si se ha registrado o no el
mes y afio de inicio y finalizacion de la misma. Si el Trabajo dirigido/Tutoria alin est& en curso no registre la

fecha de finalizacion. Se recomienda evitar el registro de fechas futuras.

Para registrar estos productos ingrese por la ruta Actividades de formacion - Trabajo

dirigido/Tutoria.

i. ¢Ddnde deben adjuntarse las certificaciones solicitadas?

Los documentos deben ser adjuntados desde CvLAC ya que los productos también van a revisarse de

manera individual. A continuacion se listan los productos que requieren adjuntar documentos:

. Variedades Vegetales

. Nueva raza

. Innovacion de proceso o procedimiento

. Spin-Off

. Software. Financiado por una institucion.

. Innovacién generada en la gestién empresarial

. Norma y regulacion

. Reglamento técnico

. Consultoria e informe técnico

. Generacion contenido Impreso. Excepto articulos y libros
. Generacion contenido Virtual

. Generacion contenido Multimedia

. Espacios de participacion ciudadana

. Participacién ciudadana en proyectos de CTI

. Estrategias pedagégicas para el fomento a la CTI - Carga de documentos
. Estrategia de comunicacion del conocimiento

Para adjuntar un documento debe ingresar al mddulo correspondiente a alguno de los listados en el apartado

anterior, por ejemplo “Variedad vegetal” en el listado se ingresa a la opcion “Detalles”
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coautores | Registrar coautor(es) ]

Mery Helen Barrera Perdomo
PALABRAS CLAVE [ Registrar palabrais) clave ]

Areas pe conoumiento [ Registrar area(s) de conocimiento ]

SECTORES DE APLICacioN [ Registrar sector(es) de aplicacion ]

reconocmientos [ Registrar reconocimiento(s) |

A continuacion encontrara el listado de los documentos a adjuntar.

Acto administrativo del ICA Adjuntar

Diploma ICA Adjuntar

Gaceta del ICA Adjuntar

Inscripcidn en el registro nacional de cultivadores Adjuntar

Informe de ventas expedido por el ICA Adjuntar

Certificado ICA que indique el proceso en que se encuentra la solicitud Adjuntar

Regresar

deben ser archivos en PDF.

En la parte inferior de la pantalla se desplegara el listado de documentos que deben adjuntarse. Al ingresar a

la opcion “Adjuntar” el sistema desplegara el formulario de busqueda y seleccidn del archivo, recuerde que

Adjuntar decumente

busqueda del archivo y luego pulse el boton "Enviar”.
Para finalizar cierre esta ventana haciendo clic en "Cerrar”.

NOTA: Recuerde que el tamano maximo del archivo es de 2
MegaBytes(MB)

Seleccione:

Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningan archiva

Enviar

A continuacion puede realizar la carga del documento, realice la

Cerrar

con un mensaje como el siguiente:

Cuando seleccione el archivo haga clic en “Enviar” cuando el archivo se ha cargado, el sistema le notificara

Mensaje de la pagina 190.147.9.137:8083:

Adjuntar documento

A continuacion puede realizar la carga del documento, realice la
bisqueda del archivo y luego pulse el boton "Enviar”.

Para finalizar cierre esta ventana haciendo clic en "Cerrar”.

NOTA: Recuerde que el tamano maximo del archivo es de 2

MegaBytes(MB)

Seleccione:

Bl documento fue cargads exitosamente, cierre esté ventana
y recargue Ia pagina

Certificade CC-79962012-67659442. pdf

Enviar
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A continuacion encontrara el lista tos a adjuntar.
+ Acto administrativo del ICA Adjuntal Descargar Acto administrativo del ICA

+ [Diploma ICA Adjuntar

+ (Gaceta del ICA Adjuntar

* [nscripcion en el registro nacional de cultivadores Adjuntar

+ [nforme de ventas expedido por el ICA Adjuntar

+ Certificado ICA que indique el proceso en que se encuentra la solicitud Adjuntar

Este mismo proceso debe ser realizado en todos los médulos que requiere certificaciones.
j. ¢Dénde puedo registrar un capitulo de libro que NO es de investigacion?

Para registrar un capitulo de libro que NO es resultado de investigacion, éste puede ser registrado en:
Produccién Bibliografica/Libro resultado de investigacién/Capitulo en libro resultado de investigacion;
sin embargo, tenga en cuenta que luego de realizar el proceso de verificacion de informacion y calidad
del libro se determinara si el capitulo corresponde 0 no a un capitulo en libro resultado de investigacién. Y
Colciencias dispondra la opcion para diferenciar estos capitulos de libro desde el registro de los mismos en el
aplicativo CvLAC.

k. ¢Debo cambiar de lugar los articulos que no cumplen con la definicion de articulo de

investigacion al item Otro articulo publicado?

No es necesario realizar este cambio en los articulos. Colciencias después de realizar la verificacion de cada
uno de los articulos ubicara los productos en el modulo correspondiente de acuerdo con las definiciones del
documento conceptual.

1.2 Aplicativo - GrupLAC

a. ¢Por qué los integrantes del grupo se ven como inactivos, si alin se encuentran

activos en el grupo?

Los integrantes del grupo de investigacion tienen el estado de activos, si su fecha de finalizacién de la
vinculacion no se ha diligenciado, mientras que si esta fecha ya fue registrada, aun cuando sea una fecha

posterior, el sistema tomara la vinculacién como cerrada y el estado del integrante como inactivo.
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Actualmente, el sistema no va a permitir el registro de un afio y mes posteriores a la fecha en la que se esta
diligenciando la informacion, por lo cual, las fechas de finalizacién de la vinculacién de los integrantes que
sean futuras seran eliminadas del sistema. Esta fecha sélo debe registrarse cuando el integrante de comun
acuerdo con el lider del grupo termine su vinculacion en el grupo. Se recomienda evitar el registro de fechas

futuras cuando registre un integrante al grupo.

b. ¢Como debo realizar la vinculaciéon de un producto, proyecto, evento o red del

aplicativo CvLAC de uno de los integrantes de mi grupo?

Para realizar la vinculacién de un producto, proyecto, evento o red, el lider del grupo cuenta con las opciones
“Vinculacion de productos”, “Vinculacion de eventos” y “Vinculacién de redes” bajo el item Productos

del grupo en el menu y con la opcidn Proyectos vinculados.

Identificacion del grupo
Integrantes del grupo
Lineas de investigacion

Plan estratégico

Productos de formacion
y extension

Vinculacion de
productos

Vinculacion de eventos
Vinculacion de redes
Proyectos vinculados

Colaboracion entre
grupos

Relacion con empresas

De acuerdo con el documento conceptual la vinculacién de productos solo se podra realizar con la
autorizacion del autor del producto, para esto en el aplicativo GrupLAC se encuentra la opcién, para que el
lider del grupo de investigacion haga la respectiva invitacion de vinculacion de los productos realizados por
sus integrantes. Por favor tener en cuenta que la invitacién se puede realizar unicamente para los productos
que hayan sido realizados en el periodo de vinculacién del integrante al grupo, los productos publicados

previa o posteriormente a esta vinculacién no seran visualizados en el GrupLAC.

Para realizar la invitacion se debe seleccionar la opcion correspondiente en el mend, el sistema desplegara el

listado de productos, proyectos, eventos o redes vinculados al grupo de acuerdo con la seleccidn realizada.
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Recuerde que cada producto debe serimportado al grupo solo una vez.

Si desea ver todos los productos a los cuales se envio la solicitud para autorizacion, haga clic en el vinculo Todas las Solicitudes

eedbll [ Qg
I_ﬂ@m

Datos complementarios - Jurado/Comisiones evaluadoras de trabajo de 2006 Detalles Eliminar
grado y tesis - Maestria _

; Datos complementarios - Participacion en comités de evaluacion - Jefe de

catedra 2 2005 Detalles Eliminar
3 Produccién bibliogréfica - Articulo - Publicado en revista especializada u 2002 Detalles Eliminar
4 Produccién bibliogréfica - Articulo - Publicado en revista especializada 1 2005 Detalles Eliminar
5 Produccién bibliografica - Articulo - Publicade en revista especializada p 2012 Detalles Eliminar
6 Produccién bibliografica - Articulo - Publicado en revista especializada n 2012 Detalles Eliminar
7 Produccién bibliografica - Libro - Capitulo de libro C 1993 Detalles Eliminar
8 Produccién bibliografica - Libro - Libro resultado de investigacién 1996 Detalles Eliminar
9 Produccién bibliogréfica - Libro - Libro resultado de investigacidn f: 2008 Detalles Eliminar
10 Produccién bibliogréfica - Libro - Libro resultado de investigacion k 2010 Detalles Eliminar
11 Produccién bibliografica - Otra produccién bibliografica - Otra G 2008 Detalles Eliminar
12 Preduccién bibliogréfica - Otra produccién bibliogréfica - Prélogo p 2013 Detalles Eliminar
13 Produccién técnica - Impresa - Manual P 2006 Detalles Eliminar
14 Produccién técnica - Flanta pilote fza 2005 Detalles Eliminar
15 Ergeduscgliuo'dn técnica - Regulacién, norma, reglamento o legislacién - Ambiental nueva norma de salud 2005 Detalles Eliminar
Resultados 1 - 15 de 20.
Vincular nueva produccién Vincular nueva produccién en bloque Todas las solicitudes

Es posible realizar la invitacion uno a uno o en bloque, para esto se utiliza la opcion correspondiente. En
cualquiera de los dos casos el sistema desplegara el listado de integrantes del grupo, al seleccionar uno de
ellos se despliega el listado de sus productos dentro del periodo de vinculacion del integrante al grupo,

los productos que no se encuentren en este lapso no seran desplegados y no podran vincularse al grupo.
Cuando se seleccionan los productos el sistema crea la invitacion al CvLAC del integrante seleccionado y
éstos sblo se visualizaran en la produccién del grupo cuando el duefio del CvLAC del producto haya

aceptado la vinculacion.

Se pueden revisar las solicitudes realizadas pulsando la opcién “Todas las solicitudes” en la pantalla del

listado de los productos vinculados al grupo.
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Todas las solicitudes de productos

Producto

N
E
Kj
E
N

v b s W N =

G

I~

Di

Nu

2
S ke e

P
Solicitudes 1 - 10de 10 << < 1> »>

Productos

Fecha envio

solicitud

2013-11-

2013-11-08

2013-11-08

2013-11-06

20131116

2013-11-16

2013-11-16

2013-11-10

2013-11-08

2013-11-M

Detalles
Detalles
Detalles
Detalles
Detalles
Detalles

Detalles

Detalles
Detalles
Detalles

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

Eliminar

c. ¢Por qué no visualizo los productos de uno de los integrantes de

investigacion?

mi grupo de

Por favor recuerde que los productos que pueden vincularse al grupo son aquellos que fueron realizados o

publicados dentro del periodo de vinculacién del integrante en el grupo, los productos que no se

encuentren en este lapso de tiempo no seran visualizados y no podran vincularse al grupo de investigacion.

d. ¢Si un integrante acepté la vinculacion a mi grupo, ¢por qué no puedo vincular su

producciéon?

Cuando una persona acepta la invitacion para ser parte del grupo de investigacion es necesario que se

completen los datos de vinculacion de esta persona, para esto en la pantalla inicial se mostraran las

invitaciones contestadas de las personas.

Solicitudes aceptadas a:

1 Persona

AVISO LEGAL

Lainformacion que se encuentra registrada en este
aplicativo fue certificada el 2013-10-30.

Ver términos y condiciones

Recuerde que si desea puede actualizar la
certificacion de la informacion haciendo dic Aqui
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Para verificar las respuestas, se hace clic en el enlace “Personas” esto despliega el listado de personas que

respondieron a la invitacion.

Solicitudes aceptadas

Integrante invitade Fecha de respuesta
Pedro Pérez 20131116

-
o
=

Para registrar los datos faltantes se debe pulsar el enlace “Ver” esto despliega el detalle de la vinculacién de
la persona, asegurese de ingresar la fecha de inicio de la vinculacién para que el sistema pueda determinar
los productos realizados por este integrante en el grupo, esto permitird visualizarlos e iniciar el proceso de

vinculacion de los mismos.

Datos Complementarios

Mes Inicio [Seleccione el mes de inicio]

Ao inicio 2013 [7]

Mes Finalizacion [Seleccione el mes de finalizacion] E
Afio Finalizacion

Nro Horas Dedicacion

Actividad en el grupo

Regresar

e. ¢Como es el proceso de vinculacion de Empresas de base tecnolégica en GrupLAC?

Las empresas de base tecnolégica o Spin-Off son un tipo de producto que puede ser ingresado en el curriculo
del investigador que genera este producto, su vinculacién se realiza en GrupLAC a través de la opcion
Vinculacion de productos; estos productos eran registrados desde el aplicativo GrupLAC, si su grupo tiene
informacion registrada esta se tendra en cuenta en el modelo dentro de los periodos de vinculacion y
ventanas de observacion correspondientes. Sin embargo, recuerde que ya no esta habilitada esta opcién en

el aplicativo GrupLAC.
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f. ¢Los integrantes y productos que tenia vinculados al grupo de investigacion

requieren la autorizacion del respectivo dueio del CvLAC del que fueron vinculados?

No, para los integrantes, los productos y los proyectos vinculados antes del 31 de Octubre de 2013, el sistema
da por hecho estas aceptaciones. Tenga en cuenta, que como el aplicativo no exigia tener CvLAC al
momento de vincular un integrante, es posible que en el listado ain sean visibles integrantes sin el enlace
“CvLAC".

g. ¢Dénde se veran todas las solicitudes que ha realizado el grupo ya sea que lo han o

no aceptado?

Todas las solicitudes se pueden ver en la pantalla del listado de productos vinculados, se ingresa a través de
la siguiente ruta en el menu: Productos del grupo / Vinculacién de productos. Se pueden verificar los

estados de las solicitudes pulsando el enlace “Todas las solicitudes™:

Plan de Trabajo

Datos complementarios - Jurado/Comisiones Producto 1

evaluadorss de trabajo de arado - Doctorado

Datos complementarios - Jurado/Comisiones

2011 Detalles Eliminar

Producto 2 Detal imi
Estado del Arte B e e e e e e 2012 Detalles Eliminar
Objetivos 3 Datos mmp‘ementa”?s - Jurado/Comisiones Producto 3 2013 Detalles Eliminar
evaluadoras de trabajo de grado - Pregrado Detalles Ehiminar
Retos 4 Datos complementarios - Jurado/Comisiones Producto 4 on
evaluadoras de trabajo de grado - Pregrado 2013 Detalles Eliminar
Visién 5 Datos complementarios - Jurado/Comisiones Producto 5 . lles Eliminar
evaluadoras de trabajo de grado - Pregrado Detalles Eliminar
6 Produccién bibliografica - Articulo - Publicado Producto 6 5008 Detalles Eliminar
P Académi en revista especializada —_—
rograma Academico
de Doctorado Produccién bibliografica - Articulo - Publicado .
7 en revista especializada Producto 7 2008 Detalles Eliminar
Programa Académico s Produccion bibliografica - Articulo - Publicade Producto 8 s lles Eliminar
de Maestria en revista especializada Detalles Eliminar
Produccién bibliegrafica - Articulo - Publicade -
Otro programa s en revista especializada Producto 9 2003 Detalles Eliminar
académico Produceién bibliografica - Articulo -
arafica - Articulo - Publicado .
10 o rovista especialzada Producto 10 2 (sl S
Curso de Doctorado
14 Produccion biblisgrafica - Articulo - Publicado Producto 11 2005 Detalles Eliminar
Curso de Maestria en revista especializada —_—
Curso Especializado 12 Prnduc.mnn bibliegrafica - Articulo - Publicado Producto 12 2009 Detalles Eliminar
g &n revista especializada Jetales Thiminar
le Extension
Prod on bibl fica - Articulo - Publicads .
T e e e T uRieade Producto 13 2004 Detalles Eliminar
Vinculacisn de en revista especializada —=xates Timinar
roductos 14 Produccion bibliegrafica - Articulo - Publicado .
P e e Producto 14 2009 Detalles Eliminar
Vinculacién de eventos 15 Produccion bibliografica - Articulo - Publicado Producto 15 2002 Detalles Eliminar

Vinculacién de redes

Proyectos vinculados

en revista especializada

Resultados 1 - 15 de 169.

Vincular nueva produccién

Vincular nueva produccién en blogue

Todas las solicitudes
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Luego clic en el enlace “Detalle”

Identificacin del grupo
Integrantes del grupo
Lineas de investigacion
Plan estratégico
Productos del grupo
Proyectos vinculadas

Colaboracion entre
grupos

Relacion con empresas

Verificador de existencia

Director del Grupo:
Nembre del Grupo:

Aqui puede visualizar las solicitudes de productos que el grupo ha enviado a los miembros investigadores.
Recuerde que desde la pagina detalles puede reenviar la solicitud si esta fue rechazada, y solo puede hacerlo como maximo TRES veces
En el vinculo Productos puede ver todos los productos asaciados al grupo y vincular mas productos

Todas las solicitudes de productos

1 Producto 15 2013-10-31 Detalles El r
2 Producto 16 2013-10-31 Detalles Eliminar
3 Producto 17 2013-11-26 Detall

4

Producto 18 2013-10-31 Detalles Eliminar

GrupLAC

EN LINEA coucencs &

Identificacién del grupo
Integrantes del grupo
Lineas de investigacion
Plan estratégico
Productos del grupo
Proyectos vinculados

Colaboracidn entre
grupos

Relacién con empresas
Verificador de existencia

Consulta de definicion de
grupo

Resultados de
convocatoria

Director del Grupo:
Nombre del Grupo:
Recuerde que puede reenviar la solicitud si esta fue rechazada, y solo puede hacerlo como maximo TRES veces

Solicitud producto

Integrante invitado Pedro Pérez
Producto Producto 18
Fecha envio selicitud 2013-12-20
Estado de la solicitud Solicitada

Todas las solicitudes
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